利用PowerPoint制作个人简历（个人简历.PPT）：
1． 为演示文稿设置“笔记本（Notebook）”应用设计模板；
2． 添加演示文稿第一页（封面）的内容（如样张1所示），要求：
（1）标题为“个人简历”，文字为分散对齐，字体为“华文新魏”，60号字，加粗；
（2）副标题为本人姓名，文字为居中对齐，宋体，32号字，加粗；
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样张1 “封面”幻灯片

3． 添加演示文稿第二页的内容（如样张2所示），要求：
（1）在左侧使用项目符号和编号做个人简历；
（2）右侧插入一张剪贴画，图片大小调整为原图的85%；
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样张2 “简历”幻灯片

4． 添加演示文稿第三页的内容，要求：
（1）插入一张个人的课程成绩单；
（2）将表格第一行文字的字体加粗；
（3）将成绩单中不合格的成绩用蓝色字体表示；
5． 播放此演示文稿，并存盘保存为“个人简历.PPT”。

