个人简历练习题
1、 新建一个空白文档，保存名字为“XX个人简历”； 

2、 输入标题文字：个人简历。选中个人简历几个字，点击开始菜单中的【标题】样式。

3、 在标题下方创建新的一行，点击【插入】选项卡，然后点击表格，创建一个5行5列的表格。 

4、将鼠标移动到表格的左上角，点击表格图标选中整个表格，右击弹出快捷菜单，点击【表格属性】，然后在表格属性对话框中，点击【行】选项卡，勾选【制定高度】，并为1-5行设置【1厘米】的制定高度，最后点击确定按钮保存设置。

5、选中第一列和第三列，右击弹出快捷菜单，点击表格属性，在弹出的表格属性对话框中点击【列】选项卡，并将列宽设为2.5厘米。

6、选中最后一列，右击弹出快捷菜单，点击【合并单元格】菜单。

7、选中整个表格，右击弹出快捷菜单，点击【单元格对齐方式】，为表格的单元格设置【水平居中】的对齐方式（第二行第二个）。 
