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一、制作软件：
1．使用WORD制作，A4幅面（21cm×29cm），保存为WORD格式，以“学号+姓名”命名。如：123456张三.doc
2．使用图形图像处理软件制作，A4幅面（21cm×29cm）,保存为JPG格式，每一页一个文件（封面为第一页，余此类推），打压缩包提交，以“学号+姓名”命名。如：123456张三.rar
二、制作要求
1．整体要求：要求图文并茂，排版统一、规范，布局美观。主题鲜明，体现个性化。
2．简历内容包括：封面，自荐信，基本信息，个人简历，成绩表，辅证材料等内容。
注：除“基本信息，个人简历”可以合在一页中设计、“辅证材料”可以根据需要设计多页外，其他内容独立一页，。
（1）封面：包含个人全身生活照一张，并在封面设计“个人简历”主题字，并注明以下信息：毕业学校，所学专业，姓名，联系电话，电子邮箱。
（2）自荐信：不低于300字，以向企业（公司）求职形式进行书写，介绍自己的学校和所学专业，在校学习的课程的情况，自己掌握专业知识的情况，能够胜任的工作岗位等内容。
（3）基本信息
包括：姓名，性别，出生日期，政治面貌、入党（团）时间，身高，籍贯，民族，标准证件照，家庭住址，联系电话，电子邮箱，就业意向，爱好与特长。
（4）个人简历
介绍从高中开始直到大学的教育经历，写清楚起止时间；介绍从事过的专职或兼职工作经历及时间，工作内容；在大学期间担任过的班干或学生会干部等经历。
（5）成绩表
用表格的形式把所学的课程名称及成绩（到上学期为止）列出来。
（6）辅证材料
把在大学期间获得的荣誉证书、作品设计图等材料附上，并做文字说明。
